COTASnet

Manual de Configuracion

CONFIGURACION DEL CORREO EN EL OUTLOOK
EXPRESS

Hacer doble clic en el icono que ejecuta el programa:
Iniciar Outlook Express.Ink

Una vez abierto el programa, elegir la opcion de HERRAMIENTAS y dentro de ella,
seleccionar la opcion CUENTAS:

g9 Outlook Express - Identidad principal

J Archivo  Edicién Wer | Herramientas Mensaje  Ayoda

|j3 E Envviar v recibir 3
Crearun ... Erwiar y  Jincronizar todos
= Sincronizar carpeta —
= Outlook Exprejuurmes para krabajar sin comexion r -
Carp Libreta de direcciones. .. Chrl+Mayis+8
SF‘ Agregar remitente a Libreta de direcciones
B3 Carpetas locales !
£ & Bandeja de ent Reglas de mensaje [
=-$E Agosto/03 Cuentas...

=-4E Abril-04 Opciones. ..
i ¢ Famhkine madiaefe T

Al ejecutar esta opcion se mostrara en pantalla un cuadro, dentro del cual debera
dar un clic sobre la pestafia que dice CORREO, luego ir a la Opcion AGREGAR y
por ultimo CORREO nuevamente:

Cuentas de Internet REEE: -ﬂﬁll “r vEnoeR - =

Todo Coneo | Noticias | Serscio de disciosia |

Servici de drsctono...

Cusia Tipa [ Conesién J
(auehmicola.. Comen [predste, . Cuskuests diep
ede hacer que esta
igina de Outlook
press, incluidas las

QBrEncias, aparezca

T adE
Impotar.., cualguisr momento
ientras trabaja, con

clic en Dutlook
Expodas.. | (i en la parts
perior de la lista
arpetas.

Una vez ejecutada esta opcidn se observara en el monitor un nuevo recuadro, en el
cual se le pedira introducir el nombre que quiere que le aparezca como remitente,
por lo tanto, en el campo que dice NOMBRE COMPLETO debera escribir los
solicitado. Luego presionar la opcion SIGUIENTE.
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Asistente para la conexidn a Internet 5]

Su nombre

Al envial comes elaclidnicn, su nombre aparecers en & campo De del mensae
sabente. Escrba sunombre tal y como desea que aparesca.

Por ejemplo: Jonge Lipez

¢ Alrke Saguiente > Cancelar |

Nuevamente cambiara el recuadro que se visualiza en la pantalla y aparecera uno
nuevo, el cual pide introducir la direccion electronica, en el campo que dice
DIRECCION ELECTRONICA debera digitar el nombre de usuario, cuenta o login
seguido de @cotas.com.bo: Ej patricia b@cotas.com.bo y luego presionar
SIGUIENTE:

Asistente para la conexidn a Internet i ﬂ

Direceién de conmeo electiénico de Intemnet

La dreccidn de coneo electinico e: |la dreccion quee obias personas uliizadn paa
ernialle MeEnsees.

Diteccidn de comeo shecinics |pamicia_b@cula-=.com bo

Por ejermple; alguien@rricrosoft com

ctmss [ Sigiertes | Cancels |

En el siguiente cuadro que visualizamos, debe verificar que en el campo
SERVIDOR DE CORREO ENTRANTE es: POP3

Debera posicionarse con el mouse, en el campo en blanco ubicado debajo del texto:
SERVIDOR DE CORREO ENTRANTE (POP3 o IMAP) y escribir en él
webmail.cotas.com.bo

De la misma manera , debera escribir : webmail.cotas.com.bo , debajo del texto
que dice:

SERVIDOR DE CORREO SALIENTE (SMTP).

Y luego presionar SIGUIENTE:
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Asistente para la conexidn a Internet x|

Mombre del servidor de comreo electronico

i servidor de coneo entrante es IF'D P3 'I

Servidor de comea entrante (POP3. IMAP o HTTP):

webmail cotas, com, bo

El zervidor SMTP ge utiiza para el cormeo zaliente.

Servidor de comeo saliente [SMTR):

webmail cotaz. com. bl

£ Alraz I Siguiente>| Cancelar |

En este nuevo cuadro, debera indicar en el campo NOMBRE DE CUENTA , su
nombre de usuario, Login o Cuenta, tal como la indico en su ficha de registro: Ej.:
patricia_b

En el campo CONTRASENA escribird su contrasefia o password sefialada en su
ficha de registro. Y luego presionar SIGUIENTE:

Asistente para la conexion a Internet x|

Inicio de zezion del correo de Internet

Ezcriba el nombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de servicios [nternet
le ha proporcionada.

Marmbre de cuenta: Ipatricia_b

Contrazefia; Ixxxxxx>1
[+ Recordar contrazefia

Si zu proveedor de servicios [nternet requiere autenticacion de contrazefia segura
[SPA] para tener acceso a su cuenta de comeo, active la casilla de verficacian “niciar
zezion uzando autenticacidn de contrazefia zegura [SPA]".

™ Iniciar sesitn usando autenticacidn de contrasefia segura [SPA)

< Alras I Siguiente > I Cancelar
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Y en la siguiente ventana dar clic en FINALIZAR

hsistente para la conexion a Internet ]|

Ezcribid corectamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Si desea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar.

<ptrds D Finglizar Cancelar |
Y por ultimo en la siguiente ventana dar un clic en CERRAR:
Cuentas de Internet x|
Todo Coreo | Noticiasl Servicio de dilectoriol Sgregar » |
Cuenta | Tipo | Conexidn | | Guitar I
@webmail.cnta... Comeo [predete...  Cualquiera disp...
Propiedades |

Establecer comao predeterminada |

Importar... |

Exportar... |

Establezer arden... |

Cerrar |

Nota.- En caso de no poder recibir correo electrénico, favor comunicarse con el
Centro de Soporte Técnico 800-333-800. (llamada Gratuita)
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